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Stellenausschreibung

Das Selbsthilfenetzwerk Kopf-Hals-M.U.N.D.-Krebs e.V. mit Geschaftsstelle in Bonn, plant und
organisiert im Auftrag seiner Mitglieder bundesweit Aktivitdaten, Projekte und Kooperationen, um
den Austausch und die Informationsmoglichkeiten fiir an Kopf-Hals-Mund-Krebs erkrankte
Menschen und deren Zugehorige weiter auf- und auszubauen sowie die Vernetzung und
Unterstlitzung innerhalb der Solidargemeinschaft und zwischen den Selbsthilfegruppen zu
ermoglichen.

Fir unsere Geschaftsstelle in Bonn und unseren Vorstand suchen wir zum ndchstmoglichen
Zeitpunkt in Teilzeit eine/n

Fachkraft fiir Projektmanagement und Netzwerkkoordination (NGO)

Die Vergltung erfolgt, entsprechend den personlichen Voraussetzungen, in Anlehnung an den
TVOD VKA. Die wéchentliche Arbeitszeit betridgt zunichst 20 - 25 Stunden.

Ihre Aufgaben erfiillen Sie in enger Abstimmung mit der Kollegin in der Geschaftsstelle sowie dem
ehrenamtlichen Vorstand:
e Planung und Entwicklung neuer Projekte und Betreuung bestehender Projekte
e Unterstltzung der organisatorischen Ablaufe in der Geschaftsstelle, insbesondere in der
Antragstellung und Abrechnung von Férdergeldern
e Koordination und Weiterentwicklung der Offentlichkeitsarbeit
e Vertretung des Selbsthilfenetzwerks in verschiedenen Gremien durch lhre Teilnahme oder
Mitwirkung

Ihr Profil

e (Studien)Abschluss oder eine vergleichbare Qualifikation im Sozialwesen oder der
Erwachsenenbildung

e Arbeit mit modernen Kommunikationsmitteln, MS Office-Programmen und Office365

e Selbstorganisation und eigenverantwortliches Arbeiten, Teamfahigkeit und
Kommunikationsstarke

e Erfahrung mit der Antragstellung von Foérdergeldern bei Stiftungen, Krankenkassen oder
anderen Geldgebern

e Flexibilitdt und Bereitschaft, uns im Bedarfsfall auch abends und bei
Wochenendveranstaltungen zu unterstiitzen
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Wir bieten

e Selbststiandiges und eigenverantwortliches Arbeiten
e gute Anbindung an den OPNV (Jobticket) und Parkméglichkeiten
e Flexible Arbeitszeiten — mobiles Arbeiten zu Hause zeitweise moglich
e Bildungsurlaub
e Tarifublicher Urlaub
e Eineinteressante und vielseitige Tatigkeit in einem sinnstiftenden Umfeld mit
Gestaltungsmoglichkeiten
e Einbindung in das Haus der Krebs-Selbsthilfe Bundesverband (HKSH_BV) mit Fachberatung
und kollegialen Austauschformaten
[ ]
Bei Interesse freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung, ausschlieBlich per E-Mail und
Angabe des friithestmoglichen Eintrittstermins an die Geschaftsstelle:

info@kopf-hals-mund-krebs.de

Selbsthilfenetzwerk Kopf-Hals-Mund-Krebs e.V.
Thomas-Mann-Str 40
53111 Bonn

Fiir Fragen steht Ihnen der Vorsitzende Herr Jorg Hennigs zur Verfiigung.
E-Mail: joerg.hennigs@kopf-hals-mund-krebs.de
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